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Organo o unidad crganica: Unidad de Seguros
Nombre del puesto: Técnicofa Administrativo |
Dependencla Jerdrquica lineal; Direccion Ejecutiva
Dependencia funcionai: Unidad de Seguros
Puestos a su cargo: No aplica

MISION DEL PUESTO

Desarrollar actlvidades con un comportamiento integro v ético, especialmente en io relacionade con la coordinacién, verificacién, registro, reporte e
informacidn de temas vinculados al Aseguramiento Universal en Salud. Proceder siempre dentre del marco normative vigente, demostrando un alto
compromiso con la precisién de la informacion, la confidenclalidad de los datos y Ja competencia técnica requerida para el cargo. Garantizar la correcta

aplicacion de los lineamientos establecidos por las entidades reguladoras del sistema de salud, contribuyende asi a la eficiencia y transparencia en los
procesos de aseguramiento,

FUNCIONES DEL PUESTO

1 [Ejecutar actividades administrativas con relacién a prestaciones de servicios de salud de pacientes asegurados [publicos - privados) .

Clasificar, ordenar, ubicar y/o archivar de los formatos dnicos de atencion (FUA) y otras correspondiente a la unidad de seguros

Elaborar informes y/o documentos requeridos en relacidn a actividades propias de la unidad de seguros

Actividades administrativas propias de fa Unidad de seguros

[ ]

Otras funciones delegadas por el jefe inmediato, alineadas a las funciones del cargo o asignadas por narma expresa.. . . - o

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPERO DEL PUESTO

lNo aplica. ) ' I
Periodicidad de la Aplicacién {marcar con un X, luego explicar o sustentar): Temporal D Permanente D
INO aplica. ' I

FORMACION ACADEMICA
A.} Nivel Educativo B.) Grado(s)/situacidn académica y carrera/especialidad requeridos: |C) ¢Colegiatura?
Incampleta Completa Egresadofa) Bachiller X Tiulo/ Licenciatura
brimaria Titulado en las carreras técnicas o Estudios Universitarios no : s ' No
menor a 06 semestres acaddmicos en Administracidn o afines
Sectindarla relacionados al cargo. : ‘ .
i Y - -
Técnica Bésica Maestrla Fgresado Grado D) aHa.blhtac:on profesional?
(14 2 afios) .
Técnica Superiar {3
X 15 aaiios) X
¥ [universitaria X Doctorado Egresado Grado ; Si -] No
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